MINISTERIO FONDO SOCIAL EUROPEO
DE EDUCAC|ON, CULTURA El FSE invierte en tu futuro

émlp@g Y DEPORTE

SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL Y UNIVERSIDADES

DIRECCION GENERAL
DE FORMACION PROFESIONAL

INSTITUTO NACIONAL
DE LAS CUALIFICACIONES

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Y ACREDITACION DE LAS

COMPETENCIAS PROFESIONALES

CUALIFICACION PROFESIONAL: ASISTENCIA A LA EDICION

Cddigo : ARG292_3

NIVEL: 3

CUESTIONARIO DE AUTOEVALUACION PARA LAS
TRABAJADORAS Y TRABAJADORES

UNIDAD DE COMPETENCIA

“UC0934_3: Gestionar la contratacion de derechos de autor”

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES

Conteste a este cuestionario de FORMA SINCERA. La informacion recogida en €l
tiene CARACTER RESERVADO, al estar protegida por lo dispuesto en la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

Su resultado servira solamente para ayudarle, ORIENTANDOLE en qué medida posee
la competencia profesional de la “UC0934_3: Gestionar la contratacion de derechos de

autor”.

No se preocupe, con independencia del resultado de esta autoevaluacion, Ud. TIENE
DERECHO A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, siempre que

cumpla los requisitos de la convocatoria.

Nombre y apellidos del trabajador/a:

Firma:
NIF:
Nombre y apellidos del asesor/a:
Firma:
NIF:
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INSTRUCCIONES CUMPLIMENTACION DEL CUESTIONARIO:
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Las actividades profesionales aparecen ordenadas en bloques desde el nimero 1 en
adelante. Cada uno de los bloques agrupa una serie de actividades mas simples

(subactividades) numeradas con 1.1., 1.2.... en adelante.

Lea atentamente la actividad profesional con que comienza cada bloque y a
continuacion las subactividades que agrupa. Marque con una cruz, en los cuadrados
disponibles, el indicador de autoevaluacion que considere mas ajustado a su grado de

dominio de cada una de ellas. Dichos indicadores son los siguientes:

No sé hacerlo.
Lo puedo hacer con ayuda.
Lo puedo hacer sin necesitar ayuda.

PR

trabajadora.

Lo puedo hacer sin necesitar ayuda, e incluso podria formar a otro trabajador o

INDICADORES DE
1: Acordar con los autores o sus representantes las condiciones de la| AUTOEVALUACION
contratacion de originales de obras de encargo individuales, para
realizar el contrato, dentro de los margenes establecidos por la 1 2 3 4
editorial.
1.1: Acordar las caracteristicas en las que la editorial se compromete a situar la obra OlOol0Ol 0
en el mercado respetando el plazo de tiempo determinado en el contrato.
1.2: Acordar las limitaciones de la cesion de los derechos de propiedad intelectual para OlOol0Ol 0
la edicion de la obra con el autor.
1.3: Establecer las posibles traducciones de la obra con el autor determinando los OlOol0Ol 0
derechos a negociar en cada caso.
1.4: Ajustar los minimos retributivos a lo establecido en las disposiciones legales
vigentes. bjpo o
1.5: Fijar los aspectos de duracion y utilizacion de los textos contratados teniendo en OlOol0Ol 0
cuenta las particularidades relativas a la normativa de cesién de derechos de autor.
1.6: Ajustar el porcentaje de derechos o el pago a tanto alzado que percibiran cada uno OO0l
de los autores que participan en las obras colectivas negociando con los mismos.
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2: Realizar la gestion de los derechos de autor de los textos para la
formalizacion del contrato, contactando con los autores, agencias
literarias u otros editores, de acuerdo con las condiciones establecidas
por el editor.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

2.1: Realizar la contratacion asegurandose de que las agencias literarias acreditan la
autoria y la disponibilidad de las obras a editar.

2.2: Recoger los elementos contractuales mas importantes: retribuciones, fecha de
entrega de los originales, difusiéon y publicacion de la obra, traducciones y demas
elementos en el contrato segun las indicaciones editoriales.

2.3: Especificar en el contrato la forma en la que los créditos constaran en la obra
editada, cuando son obras que tienen diversos autores.

2.4: Reflejar en el contrato el porcentaje de derechos, o el pago a tanto alzado
convenido para cada uno de los autores que participan en las obras colectivas.

2.5: Realizar los contratos de edicidn colectiva incluyendo los limites de la cesién de
derechos, asi como el uso temporal, el nimero de ediciones y los idiomas de edicion.

2.6: Formalizar el contrato teniendo en cuenta el tipo de edicién, de remuneracién a
tanto alzado, de coedicién y otros.

2.7: Enviar los ejemplares de contrato al autor acompafiados de las pautas para su
firma en todas las paginas y ejemplares.

2.8: Recepcionar los ejemplares firmados por todas las partes, devolviéndose a cada
firmante su ejemplar validado, evitando cualquier defecto de forma que invalide el
mismo.

3. Acordar con los autores y/o las agencias especializadas la
contratacion de imagenes y audiovisuales para su inclusién en la obra,
ajustando los puntos del contrato a las caracteristicas de la misma,
siguiendo las instrucciones del editor.

INDICADORES DE
AUTOEVALUACION

3.1: Gestionar la contratacién de las imagenes y los audiovisuales con los autores y/o

agencias, teniendo en cuenta su adecuacion a los contenidos de la obra. 0o o
3.2: Negociar el coste y uso de las imagenes y los audiovisuales elegidos con las OO0l

agencias, reflejandolos en el contrato de uso.
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INDICADORES DE
3: Acordar con los autores y/o las agencias especializadas la| AUTOEVALUACION
contratacion de imagenes y audiovisuales para su inclusién en la obra,
ajustando los puntos del contrato a las caracteristicas de la misma,
siguiendo las instrucciones del editor.

3.3: Recoger la autoria y la propiedad de las imagenes y los audiovisuales en el OlOol0Ol 0
contrato, indicando explicitamente su inclusion en la obra editada.

3.4: Incluir el copyright de las imagenes y los audiovisuales en el contrato, indicando OO0l
explicitamente su inclusion en la obra editada.

3.5: Contratar las imagenes y los audiovisuales acordados respondiendo a las OlOol0Ol 0
necesidades definidas en la ilustracion de la obra.

3.6: Mantener actualizadas las bases de datos introduciendo los datos de nuevos |:| |:| |:| |:|
autores, las clausulas formadas en el contrato y el vencimiento del mismo.

INDICADORES DE
4: Gestionar los aspectos legales de uso de los elementos multimedia e | AUTOEVALUACION
interactivos para su inclusion en la obra, documentando esos aspectos. | | | » | 3 | 4

4.1: Identificar los elementos multimedia e interactivos cuyo uso esta protegido, asi
como los poseedores de los derechos considerando el uso que se pueda hacer de PO
cada uno de ellos en el producto editorial final.

4.2: Realizar las gestiones administrativas, alquileres o pagos de derechos de autor
necesarios de acuerdo con lo establecido y en los plazos previstos parasuusoenel| [ | [ | O | .,
producto editorial final.

4.3: Documentar rigurosamente los derechos que se adquieren y las condiciones de OlOol0Ol 0
uso aplicables a los elementos objeto de gestion mediante fichas técnicas.

4.4: Documentar las incidencias que surjan en la gestion o se deriven de las gestiones OO0l
administrativas trasladandolas al editor.
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